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Chargé-e de prestations comptables et budgétaires (4 postes)
Adjoints administratifs des administrations de I'Etat
Les employeurs :
® Direction Interdépartementale des Routes Est (DIR Est) — 3 postes a
Nancy
* Direction Régionale de I'Environnement, de I'’Aménagement et du
Logement (DREAL Grand Est) — 1 poste a Metz
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En tant que chargé-e de prestations comptables et budgétaires, vous jouerez un réle clé

dans le traitement, la sécurisation et le suivi des dépenses publiques. Vous serez rattaché-e

au sein des services support des deux structures.

Vos activités principales :

e Saisie et suivi des actes de gestion financiére : demandes d’achats, services faits,
engagements, états de paiement.

e Contrdle de la conformité des pieces justificatives et respect des regles de la
comptabilité publique.

e Suivi des paiements, des délais, et du recouvrement des titres.

e Contribution aux travaux de fin de gestion, au traitement des restitutions, et au
contrdle interne.

e Conseil et appui aux services prescripteurs ou gestionnaires.

e Mise a jour des tableaux de bord, alimentation des outils de pilotage et restitution
d’analyses.

e Participation a la continuité de service et aux réunions internes ou partenariales.
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Profil recherché

Nous serons heureux de vous rencontrer si vous détenez tout ou partie de ces atouts :

Compétences techniques :
e Maitrise des regles de comptabilité publique et de droit public.
e Connaissance des outils métiers appréciée : Chorus (Formulaire, Pro, DT), PLACE,
APPACH, GEMME, Pack Office (Word, Excel).
e Une expérience dans les domaines budgétaires, comptables ou de la gestion

financiére serait un atout.

Compétences transversales :
e Rigueur, sens de |'organisation et méthode.
e Capacité d’'adaptation, réactivité, savoir alerter.

e Esprit de synthese et qualités rédactionnelles.

Compétences relationnelles :
e Aisance relationnelle, sens du service.

e Esprit d'équipe, ouverture d’esprit.

Certaines de ces compétences pourront étre acquises et/ou développées via la formation

continue et le compagnonnage.

Qui sommes-nous ?

La DIR Est (Nancy)
La DIR Est est un service déconcentré du ministére chargé des Transports. Elle gere les
routes nationales non concédées dans 10 départements des régions Grand Est et
Bourgogne-Franche-Comté.

Avec un budget annuel de 110 M£, elle remplit trois missions majeures :

e L’'exploitation du réseau routier national ;

e L’'entretien des infrastructures;

e L'ingénierie des projets routiers.
Le poste est rattaché au Secrétariat Général, au sein du Bureau de la Gestion
Administrative des Marchés (BGAM).

Pour en apprendre davantage sur la DIR Est cliquez ici


https://www.dir.est.developpement-durable.gouv.fr/spip.php?page=sommaire
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La DREAL Grand Est (Metz)
La Direction Régionale de I'Environnement, de ’Aménagement et du Logement (DREAL)
Grand Est met en ceuvre, sous l'autorité du préfet de région et des préfets de
départements, les politiques publiques du ministére de ’Aménagement du territoire et
de la Décentralisation et du ministére de la Transition écologique, de la Biodiversité, de la
Forét, de la Mer et de |la Péche.
Le poste est localisé au sein du Secrétariat Général, dans le P&le Affaires Financieres, qui
assure :

e L’'exécution des dépenses de fonctionnement ;

e L'expertise en matiére de marchés publics ;

e L'appui financier aux services techniques de la DREAL.

Pour en apprendre davantage sur la DREAL cliquez ici
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https://www.grand-est.developpement-durable.gouv.fr/spip.php?page=sommaire

