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» Onglet Annuaire

Cas d’un nouvel animateur sous SIN2? :

Chaque nouvel doit se créer un profil CERBERE puis demander I’habilitation aux
CFA (Théophane ROUBALLAY, Eve ESPINOSA) en y joignant le formulaire
« formlaireprofilsin2 » disponible sur le site internet de la DREAL (http://www.grand-
est.developpement-durable.gouv.fr/sin2-a17763.html) pour que le CFA puisse créer le profil de
I’animateur sous SIN2 ainsi que 1’organisme auquel il est rattaché s’il n’est pas déja créé, et
demander son habilitation au niveau national.

Les CFA n’interviennent dans 1’annuaire qu’au moment de I’habilitation d’une personne. Une
fois une personne déja habilitée tout changement est a effectuer par | ‘administration en charge
du suivi du site (DREAL ou DDT).

Pour les nouveaux arrivants dans I’administration la procédure est différente, il devra se référer
aux CFA.

Si la gestion de 1’annuaire releve plutét de | ‘administration en charge du suivi du site,

peut s’il le souhaite modifier ses coordonnées, sauf son adresse mail qui doit rester la méme car
c’est celle qui lui permet sa connexion a SIN2. En cas de changement d’adresse mail, vous pouvez
la modifier dans les parameétres de votre compte CERBERE (annexe 1)

De méme, peut demander I’inscription d’une nouvelle personne qui ne serait pas dans
I’annuaire en transmettant par mail a |1‘administration en charge du suivi du site la fiche de création
d’une nouvelle personne (annexe 2) qui créera ensuite le nouveau profil sous SIN2.

L “‘administration en charge du suivi du site veille a ce que chaque animateur soit bien rattaché aux
bons sites. Bien y penser lorsqu’il y a des changements d’animation.

X Role de I‘administration en charge du suivi du site : s’assurer que les personnes soient bien
créées sous SIN2, ainsi que leur organisme et qu’elles soient bien rattachées aux bons sites.
Effectuer les changements nécessaires. Lorsqu’il y a un changement d’animateur / de
président de COPIL par exemple, ne pas supprimer la personne mais inscrire une date de
fin, cela permet de garder un historique des acteurs du site et en méme temps de stopper les
droits en modification pour le site en question dans le cas d’un animateur.

Pour les personnes ayant des droits en modification sur un site, il est conseillé de laisser un
petit délai (1-2mois) entre la fin d’animation et la date de fin sous SIN2 pour permettre
encore des saisies tardives malgré I’animation terminée.

Pour rajouter une personnes il faut cliquer sur le bouton : ..

X Role animateur : veiller a ce que les personnes liées a ses sites soient bien les bonnes, s’il y a
des ajouts a faire, transmettre la fiche d’inscription « personne » a |‘administration en charge
du suivi du site (surtout pour les présidents de COPIL car souvent ce sont plutot les
animateurs qui ont les coordonnées).
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» Onglet Sites

Sous-menu Créer un site
UNIQUEMENT VISIBLE par les services administratifs lorsqu’ils sélectionnent un site qu’ils
peuvent modifier. La DREAL est en charge de la création des sites.

Sous-menu Sélectionner un site
Dans ce sous-menu ’utilisateur doit sélectionner (!_!) le site qu’il souhaite consulter et/ou sur

lequel il souhaite travailler.

Les animateurs peuvent consulter directement les données locales de leur site (= ), sans toutefois
pouvoir les modifier.

En revanche, les services administratifs peuvent les modifier (1« ).
Sous-menu Créer un DOCOB
UNIQUEMENT VISIBLE par les services administratifs lorsqu’ils sélectionnent un site modifiable.

Le service en charge du suivi du site est en charge de la création des DOCOBs. Cette fonctionnalité
est utilisée lors de la création d’un nouveau site, mais aussi dans le cas d’une révision de DOCOB.

Sous-menu Données FSD

Droits animateurs / DDT / DREAL : uniquement consultation

X Role animateur : Consulter les informations afin de communiquer les éventuels changements
a faire a la DREAL pour mise a jour du FSD.

X Role DREAL : Compléter les champs du FSD sur le logiciel de saisie su MNHN (type de

protection, organisme gestionnaire, coordonnées ...) pour que cela soit ensuite mis a jour
sous SIN2.

Sous-menu Proposition d’évolution

Il a été décidé de ne pas utiliser cette fonctionnalité. Si un des utilisateurs souhaite modifier ou
compléter des informations sur le FSD d’un site, il devra transmettre les évolutions a faire via le
tableau de mise a jour des FSD mis en place dans le cadre de I’animation des sites. Pour plus de
précisions se référer a la DREAL.

Sous-menu Données locales

» Identification - localisation

x Role DREAL : Indiquer le numéro régional du site s’il y en a un. Le reste n’est pas a
renseigner.
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» Description - particularités

x Role DDT et DREAL : Partie « Description » : éléments d’ambiance a indiquer : est-ce
qu’il y a des blocages particuliers sur le site, un contexte spécifique, quelle est la dominance
générale du site (forestiére, agricole, etc.)

X Role DREAL : Partie « Particularités de gestion administrative » : préciser si le site est
concerné par un terrain militaire, un PNR, un parc national, de la forét domaniale, etc....
Partie « Cartographie » : indiquer si possible si la cartographie SIG des habitats est
disponible en DREAL.

Sous-menu Cartes

X Role DREAL : Indiquer les références des cartes disponibles sur internet pour le site (pas
possible de les charger sous SIN2) - facultatif

Sous-menu Processus de désignation

X Role DREAL : Le pilotage Natura en DREAL se charge de renseigner les informations liées
aux projets de modification de périmeétre en cours ou a venir pour que les animateurs et DDT
puissent savoir ou en sont les procédures.

* Niveau régional

Détails des champs :
- Superficie avant consultation : superficie du projet sur lequel les communes sont consultées

- Superficie aprés consultation : dans le cas ou un élu a proposé de retirer ou rajouter des secteurs.
Si pas de changement indiquer la méme valeur qu’avant la consultation.

- Variation : Superficie aprés consultation — Superficie avant consultation

- Superficie validée : quelle est la superficie du périmetre retenu au final par la DREAL dans le
dossier a transmettre au ministere

- Date de proposition préfectorale : date de la signature du dossier de transmission a la DEB

- Date de consultation des communes : début de la consultation et dans commentaire, indiquer la
durée de la consultation

- CRT : Commandant de la région Terre

- CZM : cas des sites marins
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> Onglet DOCOB

Sous-menu Suivi du DOCOB

» Identification

X Role de I"administration en charge du suivi du site : Gérer la liste et les roles de chaque

organisme du site avec les dates de début et de fin de role. Il est important qu’en cas de
changement il n’y ait pas de suppression de I’organisme mais bien une date de fin saisie
pour notifier la fin de I’activité de 1’organisme sur ce site. En effet, le but de SIN2 est de
pouvoir garder un historique de la vie du site. En revanche, s’il y a une modification a faire
dans les coordonnées ou le nom de l’organisme, la manipulation devra se faire dans
I’annuaire.

Role de |‘administration en charge du suivi du site : Tenir a jour la liste et les roles des
personnes du site avec les dates de début et de fin de rdle. Si des informations sont a
modifier pour une personne c’est a faire dans 1’annuaire.

Pensez a mentionner le préfet coordonnateur dans le cas de sites inter-départementaux.

Pour les chargés de mission en DDT et DREAL, il n’est pas nécessaire de garder
I’historique, il faut simplement qu’il y ait le nom du chargé de mission actuel. En cas de
départ d’un agent, la personne pourra étre remplacée sous SIN2 une fois le nouveau chargé
de mission arrivé.

Role de "animateur : Afin de renseigner le président de COPIL celui-ci doit étre inscrit dans
I’annuaire. I’animateur doit donc faire parvenir a |‘administration en charge du suivi du site
le formulaire complété de création de personne (voir Onglet Annuaire page 3). Ainsi, le
président n’aura pas d’acces (car pas de compte CERBERE) mais il sera tout de méme
mentionné dans SIN2.

Identification

La DDT ou la DREAL peut modifier 1’intitulé du DOCOB et/ou ajouter un commentaire.

Il n’y a normalement pas de raison de modifier cet intitulé qui est homogéne pour toute la France. Il
pourrait étre modifié s’il y avait plusieurs sites a rattacher a un méme DOCOB (cas des DOCOB
multi-sites) ou dans le cas d’une modification de périmétre.

— Modeéle d’intitulé a normer :

- docob multi-sites ZSC => DH-NOM SITE GLOBAL ou DH-NOM SITE 1-NOM SITE 2

- docob multi-sites ZSC/ZPS => DH-DO NOM SITE GLOBAL

Sites

Dans le cas d’un DOCOB multi-sites, c’est a cet emplacement que 1’on peut rattacher tous les sites
concernés par le DOCOB.
Ainsi les objectifs et les mesures saisis par la suite vont bien se saisir sur I’ensemble des sites.

Pour le remplissage des données dans le cas d’un DOCOB multi-sites , veuillez vous référer a
la fiche pratique , ANNEXE 3.
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* Organismes

Dans le tableau listant les organismes liés au site, il faut qu’il y ait a minima comme role :
— Structure chargée du suivi de la mise en ceuvre du DOCOB

— Animateur

— Structure chargée de I’élaboration du DOCOB

- Opérateur

Il est important que cette rubrique soit a jour a minima en novembre de chaque année.

Les différents réles des organismes :

- Animateur : Organisme chargé de la mise en ceuvre du DOCOB

- Appui technique : Organisme présent dans la vie du site mais n’étant pas directement identifié
comme I’animateur du site (ex : CEN propriétaires de parcelles dont la gestion a un effet sur le site
Natura, sous-traitant dans le cadre d’un marché public, structure retenue dans le cadre d’un marché
passé pour des prestations externalisées dans le cadre d’une animation en régie par une
collectivité...)

- Financeur actions : DREAL/DDT
- Financeur DOCOB : DREAL/DDT

— L’idée est que la DREAL et la DDT apparaissent bien dans les organismes liés au site, donc si
elles ne sont pas mentionnées a d’autres titres (ex : structure porteuse de la rédaction du DOCOB
ou de la mise en ceuvre du DOCOB)

- Financeur études : role non attribué
- Membre du COPIL : La collectivité du président de COPIL
- Opérateur : Organisme chargé de la rédaction du DOCOB

- Opérateur contrat agricole : L’organisme porteur du PAEC (si PAEC il y a) (a renseigner par la
DREAL)

- Partenaire : Organisme ayant une interconnexion avec le site mais ne jouant pas de role particulier
dans le cadre de Natura 2000 (Exemple : ONF , Ministere de la Défense, Syndicat de riviere, ...)

- Prestataires études : Organisme chargé d’études non prévues dans le cadre de I’animation du site
Natura.

- Structure porteuse chargée de 1’élaboration du DOCOB : Service de I’Etat ou collectivité
territoriale (« maitre d’ouvrage »).

- Structure porteuse chargée du suivi de la mise en ceuvre du DOCOB : Service de 1’Etat ou
collectivité territoriale (« maitre d’ouvrage ») .

Cas particuliers dans un marché public :
Sous-traitance => Appui technique

Cotraitance => Animation/Opérateur
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* Personnes
Dans le tableau listant les personnes du site, il faut qu’il y ait a minima comme rdle :

— Chargé de mission pour ce site chez I’opérateur (si donnée disponible)

— Chargé de mission pour ce site chez I’animateur

— Chargé de mission pour le suivi de ce site a la DREAL (ne pas garder I’historique des CM)
— Chargé de mission pour le suivi de ce site a la DDT (ne pas garder I’historique des CM)

— Président de COPIL (on garde I’historique)

Pour les sites concernés ajouter également :
— Préfet Coordonnateur
- Expert scientifique et technique

Les personnes associées aux organismes ayant le role d’ « appui technique », devront avoir comme
role « Expert scientifique et technique ».

Dans un souci d’homogénéisation et de clarté des données dans 1’application, il est demandé de ne
pas rajouter plus de roles que ceux précédemment cités.

Attention, il y un BUG d’affichage dans le cas des DOCOB multi-sites le nom des organismes et
personnes s’affichent parfois en multiple.

» Suivi

X Role de I’administration en charge du suivi du site : Renseigner les informations concernant
le suivi du DOCOB et concernant sa consultation. Compléter les informations sur la charte.
Créer un DOCOB lors d’une révision

X Role de l'animateur : Renseigner les informations concernant le suivi du COPIL et
concernant la consultation du DOCOB.

*  Suivi du DOCOB

11 s’agit ici de préciser 1’historique de la rédaction du DOCOB dans le champ « état d’avancement »
avec a minima une ligne pour la validation du DOCOB et une autre pour son approbation ainsi que
pour toute éventuelle actualisation. Une ligne doit étre renseignée pour toute actualisation/mise a
jours. A chaque nouvel arrété (AP d’approbation, AP modificatif), il conviendra de le mettre en
piéce jointe en pdf sur la ligne en question.

Dans le cas d’une révision du DOCOB ou de son plan d’action, un nouveau DOCOB devra étre crée
(voir page suivante).

En plus de renseigner le champ « état d’avancement », il est impératif de remplir également le
champ « phase » qui permet de préciser si le site est en animation ou pas.

Il convient de saisir une ligne par période d’animation. Dans le cas ou il n’y a pas d’animation
pluriannuelle mais plut6t annuelle, il faudra garder la méme ligne en phase « animé » tant qu’il n’y
a pas de changement (nouveau maitre d’ouvrage, nouvel animateur, plus d’animateur...)
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I’ « état d’avancement » :

- Non débuté : la rédaction du DOCOB n’a pas encore commencée

- En cours : la rédaction du DOCOB en cours

- Achevé : la rédaction du DOCOB est terminée mais il n’est pas encore validé par le COPIL
- Validé en COPIL : le COPIL a validé le DOCOB (joindre le CR si possible)

- Opérationnel : DOCOB pas encore approuvé par arrété préfectoral mais les cahiers des charges
sont validés par le préfet a titre exceptionnel, rendant la signature de contrats possible.

- Approuvé : I’arrété d’approbation (ou de modification) a été pris (le joindre)

- Périmé : cas ou le DOCOB a été révisé, et ou la nouvelle version du DOCOB est désormais créée
sous SIN2

Dans le cas d’une actualisation conséquente du DOCOB (exemples : plusieurs mesures modifiées) :

Il faudra créer une nouvelle ligne en renseignant le champ « Actualisation », 1’état d’avancement ne
change pas car le DOCOB est toujours approuvé et la phase reste en « animé » car c’est
généralement dans le cadre de 1’animation que le DOCOB est actualisé.

Suivi DOCOB @

_— e B N fr——
Date : * . Typede date:* |Reele ~ Etat d'avancement :* | Approuve L

Phase: | Animé e Portage : | - Actualisation du DOCOB : |
Lien documentaire : | i

Révision en cours

Commentaire :

Actualisation en cours

&) valider |5 Annuler

Une fois I’ AP modificatif paru, une nouvelle ligne pourra étre créée pour y mentionner
I’approbation, en y joignant le nouvel AP et en ajoutant la date de I’AP modificatif.

Dans le cas d’une révision de DOCOB :
Voir ANNEXE 4 « Révision d’un DOCOB »

Renseigner a minima la validation et 1’approbation de la nouvelle version.

Attention , NE PAS UTILISER la fonctionnalité « Ajouter une version du DOCOB » pour indiquer
une actualisation ou une révision. Il subsiste une anomalie lors de [lutilisation de cette
fonctionnalité.

DOCOB (N° version - Date de création - Créateur) | 1-- | @ X
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¢ Suivi du COPIL

Il s’agit ici de préciser les informations concernant les réunions de COPIL. Il est demandé de
renseigner a minima le premier COPIL, les COPIL de désignation de président, les COPIL de
transfert de maitrise d’ouvrage et les COPIL de validation de DOCOB en y joignant a chaque
fois le compte-rendu

Dans le champ des commentaires, il est demandé de préciser les étapes-clés ou faits marquants de la
vie du site (« Désignation d’un président», « Transfert de la maitrise d’ouvrage », « Lancement
d’animation », « COPIL intermédiaire » , «COPIL de fin d’animation », « validation du DOCOB »,
« validation périmeétre » , « transfert de compétence » etc. ...).

Lors d’un COPIL final d’une animation, il peut étre intéressant de mettre en PJ le bilan triennal,
surtout s’il a été complété/retravaillé par rapport a SIN2 (illustrations, informations
complémentaires etc..). Etant donné qu’une seule PJ est autorisé, il faudra rassembler dans un seul
pdf le CR du COPIL(et éventuellement la présentation) et le bilan triennal.

¢ Consultation du DOCOB

11 faut préciser sur quels sites internets le DOCOB est consultable.
Si possible, chaque utilisateur rajoute 1’adresse web liée a sa structure ou le document est
consultable ou téléchargeable .

¢ Charte

Pour que les informations contenues dans « Charte » soient modifiables il faut dans un premier
temps avoir renseigné un engagement. (Pour renseigner un engagement voir les sous-menus
Engagements). Une fois qu’un engagement a été renseigné, il est affiché « Oui » dans le champ
« Charte dans le DOCOB » , et les autres champs sont modifiables. Mettre « approuvé » si le
DOCOB a été approuvé avec la charte. Ne rien indiquer s’il existe une charte mais qui n’a pas été
approuve.

Sous-menu Gérer les objectifs de dev. dur.

Consulter les annexes 5 et 6 pour plus de précisions sur la définition des Objectifs de
Développement Durable et les Objectifs Opérationnels, ainsi que le lien entre les différents objectifs
et les mesures.

X Créer les objectifs de développement durable (voir annexe).

Pour les sites multi-DOCOB, il est possible de rattacher I’ODD aux deux sites ou a un seul.

Sous-menu Gérer les objectifs opérationnels

Consulter les annexes 5 et 6 pour plus de précisions sur les ODD et les OO, ainsi que le lien entre
les différents objectifs et les mesures.

10
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X Créer les objectifs opérationnels (voir annexe) du DOCOB et les relier aux
objectifs de développement durable (. ). Le champ sur les habitats et les especes se remplit
automatiquement une fois les informations liées aux mesures renseignées.

Il est possible de renseigner la « nature » de I’OO mais cela se fera de facon plus adéquate au niveau
des mesures.
Pour les sites multi-DOCOB, il est possible de rattacher ’0O0O aux deux sites ou a un seul.

Sous-menu Gérer les mesures

X Créer dans un premier temps les mesures puis renseigner les informations
détaillées de ces mesures dans un second temps.

Pour renseigner les informations détaillées d’une mesure créée cliquer sur I’icéne : =

Ne pas renseigner les engagements unitaires des MAEC (avec les codes nationaux : Herbe 01, Ferti
01 etc.), ces données seront saisies dans la partie contrat de 1’onglet mise en ceuvre, la liste des
mesures est déja définie.

» Identification — Données opérationnelles

Dans cet onglet il faut lier les objectifs concernés par la mesure (en vert les ODD , suivis par les OO
qui y sont liés). Renseigner le mode de réalisation (contrat , etc ... ) et les indicateurs s’il y en a.
Attention, si votre indicateur n’est pas reconnu par 1’application le message « Pas de résultat. »
s’affiche, mais il est tout de méme possible de le créer en validant.

Les indicateurs reconnus sont : Linéaire de cours d’eau sous influence d’un ouvrage / Linéaire
d’intervention / Nombre d’acte réglementaire (charte, arrété, ...) / Nombre de mesures mises en
place / Nombre de supports créés / Nombre d’interventions / Nombre d’unité de gestion traitée /
Réalisation du suivi ou de 1’étude / Surface d’intervention / Taux de réalisation de 1’action / Temps
affecté a I’action (agents terrain en régie + animation)

» Ecologie concernée

Dans cet onglet il faut lier I’écologie du site avec la mesure.

Pour renseigner un habitat d’espece concerné il faut au préalable I’avoir renseigné dans le sous-
menu Gérer les habitats d’espéces (voir ci-dessous)

Pour rajouter un habitat ou une espece présent dans le FSD il faut cliquer sur I’icone : =

Pour rajouter un habitat ou une espece non présent dans le FSD (possibles erreurs dans le FSD) il
faut cliquer sur 1’icone : | %

Sous-menu Gérer les grands types de milieux

X Consulter le référentiel avant de renseigner les grands types de milieu
du site. Normalement, le référentiel a été créé pour toute la France et il n’y a pas besoin de
créer de nouveaux grands types de milieux. Choisir les grands types de milieux du site parmi
ceux du référentiel.
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Il est possible de préciser 1’écologie (habitats) associée a chaque grand type de milieux , ce n’est
toutefois pas obligatoire.

Pour les sites multi-DOCOB, il est possible de rattacher 1’00 aux deux sites ou a un seul.

Sous-menu Gérer les habitats d’espéces

X Consulter le référentiel avant de renseigner les habitats d’espéeces.
Attention ce référentiel est treés vaste. Si I’habitat d’espéce souhaité n’est pas dans la liste il
peut étre créé dans le référentiel.

Rappel, on parle ici des habitats au sens large et non des habitats d’intérét communautaire (définis
principalement par leur phytocénose). Par exemple les prairies de fauche pour 1’avifaune ou les
cavités pour les chiroptéeres.

Sous-menu Engagements de portée générale

X Renseigner uniquement 1’intitulé de I’engagement a renseigner avec
éventuellement quelques éléments de description.

Sous-menu Engagements par grand type de milieu

X Renseigner les engagements liés au grand type de milieu. Pour cela il
faut avoir au préalable rempli le sous-menu Gérer les grands type de milieu.

Sous-menu Engagements par type d’activité

X Renseigner les engagements liés a des activités. L’activité doit étre
présente dans le référentiel. Si ce n’est pas le cas il est possible de compléter le référentiel,
mais il faut faire attention qu’elle ne soit pas déja présente, par exemple sous un autre nom.

Sous-menu Engagements spécifiques a une activité/EIN

Les engagements spécifiques a une EIN correspondent au cas des chartes Warsmann. A ce jour, ce
cas n’est pas présent dans le Grand Est. Si une telle charte existait cette partie serait a renseigner par

Sous-menu Voir tous les engagements

Dans ce sous-menu il n’y a rien a remplir. Il permet de visualiser I’ensemble des engagements saisis
quel que soit le type.
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» Onglet Mise en GEuvre

Sous-menu Gérer les conventions

Xx Role de ’administration en charge du suivi du site : Créer et renseigner les conventions
d’animation. Bien préciser les dates ainsi que le montant réalisé (montant global tous
cofinanceurs confondus).

X a la possibilité de créer une convention pour ne pas étre bloqué dans sa saisie si
I’administration en charge du suivi ne 1’a pas encore créée. En revanche, ce sera a cette
derniére de finaliser la création en renseignant le numéro de la convention.

Pour créer une convention, cliquer sut I’icone : =

Cas d’un_marché public: ’Etat ou une collectivité passe un marché pour P’animation : 1
convention = 1 tranche. Intitulé de la convention « TF — Animation 2020-2022 » - « TO1 —
Animation 2020-2022 » etc.

Cas d’un poste financé ou actions financées (régie) : 1 convention = 1 année civile. Intitulé de la
convention « 2020 — Animation 2020-2022 ».

Le numéro du dossier ne fait pas référence a un numéro particulier, libre aux services choisir la
numeérotation qu’ils souhaitent, cela peut faire référence a un numéro Osiris ou Chorus mais il faut
étre vigilant a ne pas avoir des montants associés différents car sous SIN2 c’est bien un montant
tous cofinanceurs confondus qui est renseigné.

Le signataire est la structure animatrice. Dans le cas d’une co-animation, préciser les autres
structures dans les commentaires. Dans le cas ou des prestations sont externalisées, le détail de ces
actions sera a saisir dans actions contractuelles

Dans le cas d’animations pluriannuelles, il est demandé de saisir une ligne par année
d’animation, ce qui correspond par exemple a une tranche dans le cadre d’un marché. Le
champ « montant » correspond au montant global de I’année d’animation et non uniquement
a la partie financée par I’Etat. Dans le cas ol ’animation est cofinancée (FEADER, FEDER,
agence de ’eau etc.), il serait bien de préciser dans le champ commentaire le pourcentage pris
en charge par chaque cofinanceur.

Dans le cas ou il existe une convention financiére et une convention d’animation, il ne faut
renseigner qu’une convention sur SIN2 qui se référa a la convention d’animation.

Il est possible de rattacher une convention d’animation a plusieurs sites. Cela se fait lors de la
création de la convention pour les DOCOB multi-sites, ou a posteriori, en cliquant sur '« pour les
autres sites. Par la suite, il sera possible de relier les actions d’animation de cette convention a un ou
plusieurs des sites rattachées a la convention, le remplissage se fera automatiquement sur les autres
sites. Actuellement cela n’est possible que pour les DOCOB multi-sites.
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Cas d’un marché alloti multi-sites :

Dans le cas d’un marché d’animation avec plusieurs sites regroupés dans un méme lot (marché
public) mais avec des actions distinctes, il n’est pas nécessaire de rattacher les sites a une méme
convention, se contenter uniquement de mettre un intitulé identique et qui rappelle qu’il s’agit d’un
méme lot. Le montant a associer a cette convention est le montant global de la convention
financiére, en précisant dans les commentaires la part de chaque site Natura.

Il est possible de créer une convention par année nommeée « Actions hors-Natura 20xx » pour y
mentionner toutes actions de conservation, restauration, communication non financées au cours
d’une année dans le cadre de Natura et pas nécessairement réalisées par 1’animateur, mais qui a des
bénéfices sur Natura. Par exemple : actions des CEN, actions dans le cadre des PNA. Il est demandé
de ne regrouper ces actions que sous une seule convention pour ne pas avoir une éventuelle
multitude de conventions non directement liées a I’animation Natura.

» Données opérationnelles — Ecologie concernée

Via '« il est possible d’avoir des informations sur les actions et les mesures rattachées a la
convention, mais il n’est pas possible de les modifier.

Sous-menu Gérer les actions d’animation

X Renseigner les actions d’animation. Et rattacher chaque action a une
convention, aux sites concernés et aux mesures de gestion concernées. Renseigner le suivi
du temps de chaque action.

Pour créer une action d’animation, cliquer sut I’icone : i

Cas d’un marché public : les différentes actions d’animation devraient globalement reprendre les
différentes prestations de la Décomposition du Prix Global et Forfaitaire (DPGF).

Les actions d’animation sont catégorisées selon une liste de type et de sous-type. Cette
catégorisation est reprise notamment pour ’extraction du bilan de I’animateur. Afin d’aider
la sélection du type et du sous-type, il est possible de se référer au tableau en annexe 7.

Dans le cas ot il y a des prestations externalisées, il faut créer une action d’animation par prestation,
et préciser le nom du prestataire et sa qualification (exemple : bureau d’étude, association
naturaliste, syndicat mixte ....) lors de la création. Ces actions seront par la suite rattachées a la
méme convention d’animation que pour les actions de I’animateur. Si I’animateur passe également
du temps sur I’action, il faut ajouter dans « prestataire » : " + appui animateur".

Dans le cas ou il y a des actions « globales » précisées dans une convention financiére en plus de
celles de la convention d’animation, par exemple « pilotage de 1’animation » : elles peuvent étre
mentionnées au méme titre que les autres actions en les reliant a la convention d’animation créée sur

SIN2. Le cas échéant, préciser en commentaire le détail des actions concernées et leur montant.

Il est bien de préciser en commentaire les modalités de réalisation I’action.
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Pour rattacher des informations a une action cliquer sur I’icone : | =

» Identification :
Dans cet onglet il faut lier I’action a une convention et aux sites concernés.

Exemple: || est possible de créer une convention rattachée aux sites A et B. Cette convention pourra
étre reliée :

v' A des actions d’animation qui portent sur le site A

v Ades actions d’animation qui portent sur le site B

v Ades actions d’animation qui portent sur les sites A et B

= L’action d’animation qui porte sur le site A sera obligatoirement rattachée a des
ﬂ mesures du site A uniquement rattachées a des OO et ODD du site A
= L’action d’animation qui porte sur le site B sera obligatoirement rattachée a des
mesures du site B uniquement rattachées a des OO et ODD du site B
= L'action d’animation qui porte sur les sites A et B sera obligatoirement rattachée a
des mesures des sites A et B uniquement, rattachées elles-mémes a des 0O et
ODD des sites Aet B

» Données opérationnelles
Dans cet onglet il faut lier I’action aux mesures de gestion du DOCOB.

Le suivi du temps peut étre nécessaire a remplir dans le cas d’un poste financé lorsqu’il est demandé
par I’administration. Le temps doit étre renseigné mois par mois pour chacune des actions. Si une
action est en partie réalisée par I’animateur et par un prestataire, il faut renseigner une ligne par
personne.

Dans le cadre d’un marché public, le tableau de suivi du temps peut étre rempli a minima, c’est-a-
dire en ne renseignant que la case « Décembre » avec le nombre total de jours sur I’année.

Il est possible de renseigner des « indicateurs concernés » selon les mesures rattachées et des
« Evenements ».

Sous-menu Gérer les contrats

X Role de la DDT : Renseigner les contrats (ni-ni, forestier, et éventuellement agricole si
I’information est connue). Bien préciser les dates de début et de fin et mettre a jour le
montant réalisé, et ne pas hésiter a mettre en commentaire toute information importante pour
le site.
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On parle de contrat, un document signé avec un contractant qui comporte une ou plusieurs
mesures. Une mesure correspond a une action contractuelle selon la terminologie de SIN2.

Exemple : Contrat de mise en paturage avec les mesures : NO1Pi « chantier lourd d’ouverture de
milieux ouverts », NO3Pi « equipements pastoraux » et NO3Ri « gestion pastorale d’entretien de
milieux ouvert »

Pour créer les contrats il faut cliquer sur I’icone : |«

Lorsque le financement mobilisé est le FEADER, le numéro de dossier correspond au numéro
OSIRIS. Sinon le service est libre de choisir le numéro, en veillant toutefois a ce qu’il n’entraine
pas de confusion avec un autre logiciel ot le montant correspondant pourrait étre différent.

Les modalités de financement sont a renseigner dans les commentaires (les fonds mobilisés, les co-
financeurs, les pourcentages de financement etc. ... )

Il est possible de renseigner les MAEC. Afin de simplifier la saisie, on propose de renseigner une
ligne PAEC par année d’ouverture dans les contrats avec 1’opérateur comme signataire. Puis de
renseigner les mesures mobilisées dans actions contractuelles en indiquant par exemple en
commentaire la surface ou le nombre de parcelles mobilisées.

Il est possible de rattacher un contrat a plusieurs sites. Cela se fait lors de la création du contrat pour
les DOCOB multi-sites, ou a posteriori, en cliquant sur le .= pour les autres sites. Par la suite, il
sera possible de relier des actions contractuelles a un ou plusieurs des sites rattachées au contrat, le

remplissage se fera automatiquement sur les autres sites. Actuellement cela n’est possible que
pour les DOCOB multi-sites.

» Données opérationnelles — Ecologie concernée

Via '« il est possible d’avoir des informations sur les actions et les mesures rattachées au contrat,
mais il n’est pas possible de les modifier.

Sous-menu Gérer les actions contractuelles

X Roledela DDT : Renseigner les actions contractuelles. Et rattacher chaque action a un
contrat , les sites concernés et les mesures de gestion concernées.

Pour créer une action contractuelle il faut cliquer sur I’icone : =

Le N° dossier est celui qui correspond a la convention de rattachement.

S’il y a un avenant qui modifie la durée d’une action, cette durée est a modifier dans la ligne
« action contractuelle », on ne recrée pas de ligne spécifique a I’avenant. Il pourra étre précisé en

commentaire qu’un avenant a été signé.

La « qualification » fait référence au statut du prestataire : association, société, syndicat-mixte, etc.

Pour rattacher des informations a une action cliquer sur I’icone : | &
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» Identification :
Dans cet onglet il faut lier I’action contractuelle a un contrat et aux sites concernés.

» Données opérationnelles

Dans cet onglet il faut lier I’action aux mesures de gestion.

Si I’information est connue, le suivi du temps peut étre renseigné pour savoir le temps passé a la
mise en ceuvre du contrat.

Il est possible de renseigner des « indicateurs concernés » selon les mesures rattachées et des
« Evenements ».

Sous-menu Gérer les adhésions

X Role de la DDT : Renseigner les informations liées aux chartes signées recues : signataires
et engagements.

Attention, si le signataire n’est pas inscrit dans le référentiel : aide a la saisie du nom du

signataire ; le message « Pas de résultat. » s’affiche, mais il est tout de méme possible de le rajouter
en validant.

Sous-menu Gérer les projets LIFE

X Role DREAL : Renseigner les projets LIFE quand il y en a.
X Renseigner les projets LIFE s’il en a la connaissance.

Sous-menu Suivi du temps

Aucun remplissage a faire, cela reprend 1’ensemble des données saisies dans les menus précédents.
Ce sous menu permet d’avoir une vision d’ensemble du suivi du temps des actions sur le site.
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» Onglet Restitutions

Aucun remplissage a faire.

Le sous-menu Bilan de ’animation permet a |’animateur d’exporter un bilan d’animation a partir
des données saisies sous SIN2. Le fichier exporté est modifiable, aussi il peut ajouter des éléments
et illustrations supplémentaires.

11 est conseillé de se référer a la trame du bilan d’animation proposée par la DREAL afin de
compléter et adapter la trame Sin2.

Le sous-menu Tableau de bord permet de générer un tableau de bord sur plusieurs sites.
Le sous-menu Liste de diffusion permet de générer des listes de diffusions sur plusieurs sites en
fonction des roles.

Les différents autres sous-menus permettent des exportations de certaines données saisies sous
SIN2.

» Onglet Administration

Aucun remplissage a faire.
Il est possible de compléter les référentiels, cela sera proposé a I’utilisateur au moment venu lors du
remplissage.
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ANNEXES
ANNEXE 1 : Gestion du compte CERBERE

Gestion du mot de passe I

» #n waw - L)
Mot de passe oublie; reinitialisation du mot de passe
1. S'authentifier sur la base de PRODUCTION SIN2 via 'adresse suivante:
http://sin2 din.developpement-durable gouv fr/

Cliguer sur « Mot de passe inconnu » (écran 1)
Saisir votre adresse mail (écran 2)
Réceptionner un mail vous permettant de réinitialiser le mot de passe (écran 3)
Saisir votre mot de passe (ecran 4)
S'authentifier & 'application SIN2 (écran 5)
. Vous étes connecté & SIN2 (écran 6)
Changement de mot de passe

1. Accéder a I'application Cerbére via I'adresse suivante

T | f

Cliguez sur « Connexion » (écran 1)

No oo wN

Cliguez sur « Mon compte » (écran 2)

Cliquez sur « Modifier mot de passe » (écran 3)
Renseignez les champs et validez {écran 4)
Cliquez sur « Déconnexion » (écran 5)

o LU L

Un mail de confirmation vous a été envoyé (écran 6)

Gestion de l'adrezse mail I

Modifier son adresse mail

Pt & i 5
1 Accéder a I'application Cerbére via I'adresse suivante
- ;

Cliquez sur « Connexion » (gcran 1)

Cliquez sur « Mon compte =» (écran 2)

Cliguez sur « Modifier adresse mail » (écran 3)

Renseignez les champs et validez (écran 4)

Cliguez sur le lien envoye a votre nouvelle adresse (écran 6)

Saisissez le mot de passe et validez pour finaliser le changement d'adresse (écran 7)
Confirmation et déconnexion (écran 8)

Contactez votre CFA afin qu’il modifie votre adresse dans I'annuaire SIN2

© D NO U e W

ATTENTION : Tant que I'adresse n'a pas été modifiée dans l'application SIN2, vous ne pourrez
pas acceder correctement aux sites que vous gérez
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Gestion du compie I

[ 4 )
Créer son compte Cerbere
Mous vous invitons & consulter la vidéo tutorielle de la rubrique documentation du site
d'information :
http://sin2. din.developpement-durable gouv friinfo/IMG/swilcreation-compte-cerbere swi

Supprimer son compte Cerbére

T I 3
1. Accéder a l'application Cerbére via I'adresse suivante
hitps:ifauthentification.din.developpement-durable.gouv fr

Cliguez sur « Connexion » {écran 1)

Cliquez sur « Mon compte » (écran 2)

Cliguez sur « Supprimer compfe » (écran 3)

Confirmez votre demande (écran 4)

Suivez le lien et confirmez a nouveau votre demande (Ecran 5)

|omeh o

ATTENTION :

-Vous ne pourrez plus accéder a votre compte aprés sa suppression

- 5i vous utilisez I'authentification CERBERE pour d'autres applications, il ne faut pas supprimer
votre compte mais demander & votre Correspondant Fonctionnel d'Application (CRA) de supprimer
vos droits dans I'application SIN2
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ANNEXE 2 : Formulaire création de profil SIN2

Habilitation SIN2

Formulaire de création de profil SIN2

A remplir et a retourner a votre correspondant dans I'administration en charge du suivi des sites concernés
Les champs obligatoires sont en rouge

Personne
Coordonnées

Personne

Civilité : Nom : Prénom :
Adresse

N°: Voie :

Complément :

Code postal : Commune :

Cedex :

Contact

Téléphone :

Courriel :

(identique a celui du profil Cerbére - si existence d’un compte Cerbére)
Fonction dans I'organisme détaillé ci-dessous :

Date de début du role sur le site Natura :

Organisme
Dans lequel la personne travaille

Organisme

Nom : Sigle :
Statut juridique : N° SIRET :

Adresse

Ne°:

Voie :

Complément :

Code postal : Commune :
Cedex :

Contact

Téléphone :

Courriel :

Site internet :

Sites Natura
Liste des sites Natura 2000 avec lesquels la personne a un lien

Roles possibles : président de COPIL, expert scientifique,

Numéro FR Nom Role sur le site
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ANNEXE 3 : Gestion DOCOB Multi-sites

La gestion des « DOCOB multi-sites»

Afin de vous rendre plus facile la saisie des DOCOB mulii-sites, I'ensemble des éléments des menus « DOCOB » et « Mise en ceuvre »
a eté mis a jour.

«  Un utilisateur peut créer des éléments aussi bien sur le site sur lequel le contexte est positionné que sur le ou les autres sites sans

changer a chaque fois de site.

«  Lorsgu'il créé un élément (données - ODD, mesures, actions d'animation par exemple, .. ), il devra indiguer sur quel site I'élément sera
rattaché via la nouvelle fonctionnalité ci-dessous

Patiachesd v ¥ Sila case est cochée pour FR8201771, cela implique

FREMLTTL ¥

gue l'eléement sera rattache uniguement & ce site

L Fa e )

s

wectachat b 10 ¥ 5Sila case « Commun » est cochée, alors I'élément sera
s rattaché au deux sites

(L TRl ]

+  Le rattachement aux sites eat un « champ » obligatoire

+ La liste des sites proposés est la liste des sites déclarés sur le DOCOB

+ (C'est la case « commun » gui est cochée par défaut



ANNEXE 4 : Révision d’un DOCOB

La révision d'un DOCOB est considérée comme une mise a jour de I'ensemble des éléments qui le compose. C'est pourquoi, un nouveau DOCOB doit

étre créé permettant de garder un historique du DOCOB initial.
++ Schéma général de la révision

Procédure de révision d'un DOCOB

DOCOE en cours Procédure de révision Approbation de la révision
de mise en oeuvre du DOCOB du DOCOE par le COPIL Temps
| 1

Création d'un nouveau DOCOB

DOCOS hital DO OOF Inatal DOCOS Inital
tCode FRAZ0ITIT Code FREZ01717-2010 i FRAZ01T17-200K ICode FRAZO1TIT-2010 ® FRE3201717-2013
Phase Anime Phase Animé Phage No Animd Phass Men Anineé Phase Animé
Etat Approuvé Ctat En cours de révision Eiat En cours Etat Pirim [Etat Approuvé ou validé COPIL
i L Mettre & jour I'ancien Mettre a jour e nouveau
@ Modifier l'ancien DGCOB @ Créer un nouveau DOCOB DOCOB Docoe
L) P
** Exemple de DOCOB en cours de révision :
e natianal Hoam du slta Siatul Rupsrficla (ha) Réghon(s) D arbasavian b Dale trans. OF Oocon ﬂ Axkions
FRE202003 Marais du Cassan ot de Frartegarde 28¢ 506 |Auverane-Ahdne-Alpes Cantal D1/05/2019 A =] [ ]
L2 Fooow ¥
++ Exemple de DOCOB révisé :
Code matiomal Hom du site Statut Buperficie [ha) Régiani=) DéEpartemient Date trans., CE Lt Te e} D‘ Mckions
FREZDL?TT Adrats da Taranksiza ISC SEZ |Auvargne-AkRSne-Alpas Savoia O0L/05/201% ﬁ::z 1:;::::?: D 'j |c.-‘?j
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@ Modifier 'ancien DOCOB

Menu DOCOB, sous menu « Suivi du DOCOB »
Onglet « |dentification »

v Modifier le code du DOCOB en lui ajoutant :
« -année de validation du DOCOB initial » sur 4
caractéres

Exemple : FR8302003 devient FR8302003-2010

Onglet « Suivi »

v" Passer I'état d'avancement & « En cours de

révision » en ajoutant une nouvelle ligne dans
le & suivi DOCOB »

oyt

Garer les mez,

Mesures de gestion

Suivi du DOCOB &
Cantexts - 166 Gvolution(s) an attenta ﬁ%'-h!ﬁcl"ptlnn[ﬁ) an at

B St 1 FRREDEN0 - Marsés dhe Cassan ot da Drantogarda - Statuts 260 - Dipa
Docon: = CASGAN &1 =

DOCOB (N* version - Date de création - Créateur) [T 121 o (2
-

Grands types de milieu gl S
Gérer les grands types de
e J 1dentification @qmdiﬁ:-lh- cda MARSY la 11,06/ 7070
Habitats d esphces (=] — =
Garar lag habitats despacss || . T
Charte { | DU CASSAN ET DE |
D= portée gendrale ] sites d
Far grand type du milieu T

| E—e—rr—

s Suksl CORIL

Suivi POCOR &

Ehane x|
i docameantwirs = |

Ostn s [0 Type dudute: » [Réshe =

Comansataira s |2FT5 38 I8 maltice douyrage par (Etat pour fa révision du Docob

T ey p—

Ekat d'avencamant % [En cours de ravsan o

Aomi o Portage : + |Euat = Actuskmation du BOCOB ;| Rdveon an oo

@ Créer un nouveau DOCOB

La création d'un nouveau DOCOB est réservée au
profil « Ad local » uniqu t
Via le menu « Sites » puis « Créer un DOCOB »

v Le code de ce nouveau DOCOB doit étre le

code de I'ancien DOCOB suivi d'un tiret et de
20XX

Menu DOCOB, sous menu « Suivi du DOCOB »
Onglet « Suivi »

v Renseigner le suivi DOCOB avec les éléments
suivants :

o La phase est « Non animé»
o L'état d’avancement est « En cours »

Code

Nom Commentaire

FRE8302003-20XX

CH-MARAIS DU CASSAN ET DE PRENTEGARDE|Docob révisé

‘Sulul du DOCOB &

Contacts - 188 &

S sawioocos )

o s MARSY La 487860000
T T

T dwdute

17912020 i

PP R Rp—

s dibusd [ ] e
T [ o
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= Le DOCOB a été approuvé par le COPIL
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@ Mettre 3 jour I'ancien DOCOB

Menu DOCOB, sous menu « Suivi du DOCOB »
Onglet « Suivi »,
v" La phase passe au statut « Non animé »
v" L'état d’avancement au statut « Périmé »

@ Mettre & jour le nouveau DOCOB

Menu DOCOB, sous menu « Suivi du DOCOB »
Onglet « Identification »

v" Remplacer le XX du code du DOCOB par I'année

ou il a été approuvé par le COPIL
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¥ La phase passe au statut « animé »
v L'état d'avancement au statut « Approuve » ou
« Valide COPIL »
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ANNEXE 5 : Précisions sur les objectifs de développement durable et opérationnels
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ANNEXE 6 : Liens possibles entre objectifs et mesures

A
= Les DOCOB
NATURA 2000
Exemple de schéma de liens entre les ODD, OO et les mesures
o001 D
(\ WMastras da gasiion 1
La mesure de gestion n° 1sera liée a : o
= ODD1 -
= 001
La mesure de gestion n° 2sera liée a :
= ODD1
= ODD2
= 003
= 004
Légende :

ODD : Objectif de Développement durable
0O : Objectif opérationnel
Mesures de gestion : M
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ANNEXE 7 : Remplissage des actions d’animations

Ce tableau donne des indications afin de savoir dans quelle catégorie de SIN2
rattacher les actions d’animation réalisées. La classification des actions d’animations
selon les types sélectionnés est repris dans I’extraction du bilan d’animation de
SIN2. Il est donc avantageux de les choisir avec soin.
Ce tableau est utile a titre indicatif, I’animateur est libre de sélectionner les
catégories qui lui semblent les plus pertinentes.

Type famille

Type

Commentaires indicatifs et
exemples d’action

Mise en ceuvre de la
contractualisation (contrats,
chartes, MAECc ; assistance
technique aux signataires)

Promotion / Recherche des
contrats N2000

Démarchage et prise de contact
aupres les signataires potentiels,
sensibilisation, communication,
réunions de présentation des contrats
possibles

Accompagnement des chartes
N2000

Démarchage et prise de contact
aupres des signataires potentiels,
sensibilisation, communication,
réunions de présentation de la charte,
veille de la cohérence des
engagements de la charte par rapport
aux enjeux du site, veille au respect
de la charte

Accompagnement du PAEC

Uniquement dans le cas ou votre site
est inscrit sur un PAEC et ou
I’animateur participe a sa bonne mise
en ceuvre : communication et
échanges autour du PAEC et des
MAEC, promotion de la signature des
MAEC

Assistance technique et
administrative aux bénéficiaires

Montage des contrats, recherche de
prestataire, conseils et avis sur les
devis ou travaux, aide a la demande
de financements

Suivi des opérations et bilan
des actions contractuelles

Veille a la mise en ceuvre du contrat,
analyse et synthése des résultats afin
d’en vérifier la plus-value écologique
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Mise en ceuvre des actions non
contractuelles
(travaux/interventions éventuels
hors contrats)

Certains points de cette catégorie ont
pour objectif de recenser les actions
réalisées en dehors du cadre de votre
site Natura 2000.

Si une action est portée par une
politique autre que Natura, il faudrait
la mettre en priorité dans

« Articulation de N2000 avec les
autres politiques publiques ».

Mais, si certaines actions ne rentrent
pas dans ce cadre, vous pouvez les
entrer ici.

Prise de contacts avec des
cofinanceurs, organisation ou
participation a des réunions

Participation / promotion de
mesures administratives et
réglementaires

Participation / promotion de
mesures fonciéres

Préparation / contribution a la
rédaction de cahiers de charges,
de formations

Travaux / Expérimentations
éventuels hors contrat

Ne pas utiliser cette catégorie, sauf
en cas de necessité

Assistance évaluation des
incidences, veille écologique

Information, porter a
connaissance / Maj fiche de
synthese du site / Conseils
porteurs de projet

Recensement et discussion avec les
acteurs locaux potentiellement
concernés (surtout dans le cadre du
régime propre), sensibilisation,
information et porter a connaissance
des EIN, distribution de plaquettes sur
le régime propre, soutien et conseils
aux porteurs de projet

Réponse aux demandes d’info
ou d’avis des administrations

Veille locale et alerte

Vérification du bon respect des
décisions prises par les
administrations, alerter la DDT en cas
de manquement ou de non-respect des
préconisations (fiche de signalement
disponible : http://www.grand-
est.developpement-durable.gouv.fr/si
gnalement-d-une-atteinte-
a20055.html)

Ameélioration des connaissances et

Amélioration / compléments de

Suivis ponctuels menés par
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suivis scientifiques (études et mise a
jour des données du site)

connaissance sur le site

I’animateur en dehors d’un cadre
d’étude :

ex : prise de connaissance d’une
espéce sur le site et vérifications,
constat de I’évolution d’un habitat

Mesures de suivi (suivi des
effets des mesures de gestion,
de I’efficacité de mesures
expérimentales)

Suivis et études de I’efficacité des
mesures de gestion

Evaluation (suivi de
populations d’espeéces,
évolution des habitats,
évaluation de 1’état de
conservation...)

Suivis, études écologiques et
évaluation de I’état de conservation
des especes et habitats

Communication, sensibilisation et
information (bulletins d’info,
articles de presse, réunions
publiques, sorties, site Internet ...)

Edition de documents (livrets,
brochures, guides, posters, etc.)
ou d’outils numériques (site
internet, lettre électronique, ...)

Organisation de sorties
pédagogiques, visites,
formations de professionnels,
réunions d’information,
relations médias. ..

Equipements sur site (panneaux
pédagogiques, ...)

Articulation de N2000 avec les
autres politiques publiques (plans /
programmes, documents
d’aménagement, ENS, SAGE, etc.)

- Articulation de Natura 2000 avec les
autres plans de gestion et
d’aménagement : PLU, SAGE,
SCOT, schéma régional de gestion
sylvicole, schéma départemental de
gestion cynégétique, etc...

- Actions menées sur le site Natura
2000 dans le cadre d’autres
programmes : PNA, LIFE, interreg,
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ORB, etc...

- Veille a leur cohérence, dialogues,
mise en commun des connaissances et
des moyens.

Gestion administrative et financiére,
gouvernance du site

Préparation et tenue des copils,
des groupes de travail,
préparation des compte-rendus

Préparation programme annuel,
évaluation besoins financiers,
marchés publics

Mises a jour du Docob
(compléments / modifications du
Docob)

Ajouts / compléments au
Docob (rédaction de la charte,
de cahier des charges types,
nouvelles fiches actions ...)

Rédaction, réecriture du DOCOB
(dans le cadre d’une révision ou d’une
actualisation), mise a jour de la charte

Mises a jour du
Docob (intégration des données
suite a études, révision du FSD,

)

transmission FSD a la DREAL et
mise a jour des données du diagnostic
socio-écologique

Suivi de la mise en ceuvre du
Docob / Bilans d’activité

Rapport d’activité annuel

Renseignement de SIN2
(logiciel de suivi des Docobs)

Renseignement de Sin2 et
participation aux formations Sin2

Autres

Déplacement

Participation aux journées du
réseau N2000

- Participation a la vie du réseau
Natura 2000 régional ou
départemental : participation a des
manifestations ou réunions sur le
territoire, réunions avec la DREAL ou
la DDT, prise d’information
complémentaires aupres des services
de I’Etat, groupes de travail,
formations

- Participation au réseau Natura 2000
national : journées d’échanges
techniques, groupes de travail,
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concours, formations

Autres

Ex : participation a des formations
afin de gagner en compétence (hors
Sin2 et Natura 2000)
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