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Direction des ressources humaines OFFRE D’EMPLOI

Intitulé du poste : Instructeur  (trice)  « contrôle  de  légalité »  des  actes 
d'urbanisme

N° RenoiRH de la fiche de poste Choisissez un élément.E000032515

Catégorie Catégorie C (employé)

Famille d’emploi Aménagement, urbanisme et paysage

Emploi
VAUP025 - Chargé / Chargée du contrôle de légalité en 

urbanisme

Management Non

Niveau min d’expérience (facultatif) Débutant 

Direction/Service/Sous-dir/Bureau ou 

autre décomposition de 

l’organigramme

Direction départementale des territoires du Haut-Rhin/ Mission 
d’appui à la direction et de l’expertise juridique (MADEJ)

Localisation Colmar

Date de vacance du poste 01/09/2026

Télétravail Oui 1 journée par semaine

Nature du contrat Choisissez un élément.

L'envoi du CV et d'une lettre de motivation est obligatoire

Mail à qui adresser les candidatures 

(bouton postuler).
sgc-rh-mte-mobilite@haut-rhin.gouv.fr

PASA (obligatoire)
(Programme-Action-Sous-Action)

0217-15-05

https://www.cmvrh.developpement-durable.gouv.fr/le-nouveau-repertoire-des-emplois-types-du-a990.html
http://www.ecologie.gouv.fr/
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1-« Vos missions en quelques mots » ; 

- gestion des dossiers arrivés sur la plateforme @ctes
- réception, enregistrement et tri des dossiers reçus par la voie papier
- gestion de la complétude des dossiers
- pré-instruction : recherche du zonage et des servitudes via l'application cartographique maison 
Carine
- repérage des dossiers sensibles à signaler à la hiérarchie
- enregistrement et gestion des dossiers retournés en sous-préfectures
- archivage des dossiers de l’arrondissement de Colmar-Ribeauvillé

- instruction technique des dossiers simples (après formation par compagnonnage)

L'agent.e est placé.e sous l'autorité directe du chef de la MADEJ. Il (elle) travaille en lien étroit avec 
l'agent de catégorie B en charge du contrôle de légalité, qui assurera également sa formation.

Le poste requiert des échanges :

- avec les centres instructeurs et les communes notamment pour la complétude des dossiers et les 
modalités d'envoi des dossiers en version papier ou sur la plateforme @ctes.

- avec les correspondants en sous-préfectures.

2-« Profil Recherché »

- Bases en urbanisme (la formation si nécessaire sera assurée en interne)
- Utilisation de l'outil informatique
- Qualités de l’expression écrite et orale
- Rigueur, méthode et déontologie
- Capacité à lire et déchiffrer des plans

3- « Qui sommes-nous ? » 

La mission d’appui à la direction et de l’expertise juridique (MADEJ) assure :

- la défense des intérêts de l’État, dans les procédures administratives et pénales, pour l’ensemble 
des champs de compétences de la DDT.

- l'assistance juridique aux services de la DDT (champs de compétence divers) et aux partenaires 
extérieurs (collectivités, centres instructeurs) dans le domaine de l'urbanisme.

- le contrôle de légalité des actes d'urbanisme (permis de construire, permis d'aménager ... ) pour le 
compte du préfet. C'est dans ce champ de compétence que le (la)  titulaire du poste sera amené (e) 
à exercer ses missions. Il (elle) sera en lien avec un agent de catégorie B en charge du sujet.

http://www.ecologie.gouv.fr/
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4- « Conditions particulières d’exercice »

N° RenoiRH : E000032515
Cotation du poste : 1 ou 2 selon l'ancienneté du candidat

Matérielles : Bureau partagé
Réglement intérieur.
Horaires variables et pointage.

Mission télétravaillable 1 jour par  semaine (réception des dossiers papiers tous les jours),  jour 
"flottant" possible.

5- Contact

Toute candidature doit être réalisée via le dépôt de passeport sur l’application GERES. 
Une veille est organisée afin que les passeports déposés soient transmis dans les 
meilleurs délais au service.
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